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Einleitung 
 
Begründe, warum du diesen Beruf und diesen Betrieb ausgewählt hast, was deine 
Erwartungen sind … 
 
Hilfreich während des Praktikums und zur Erstellung des Berichts kann der bereits bekannte 
Erkundungsbogen sein: https://gym-eickel.de/Homepage/images/dokumente/10-
beruflicheorientierung/Betriebspraktikum_24_25/Praktikum/BFE%20Erkundungsbogen.pdf 
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Vorstellung des Betriebes 
 
Gehe auf folgende Aspekte ein: 

 Art des Betriebs (Rechtsform, Zugehörigkeit zu größeren Firmen);  
 Gewerbe/Dienstleistungsunternehmen?;  
 Tätigkeitsbereich (was wird produziert/verkauft?);  
 Art der Kundschaft;  
 Anzahl der Mitarbeiter, Geschlechterverhältnis, Altersstruktur (schätzen!), 

überwiegende Angestellte (Akademiker, Gesellen, Meister...?);  

 bildet der Betrieb aus?, wenn ja, welche Berufe/welche Abschlüsse können 
erreicht werden?;  

 wie sind die Arbeitszeiten und Pausen, Schichtarbeit?  
 … 
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Tagesberichte 
 
Mittwoch, 07.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
Beschreibe knapp deine Einsatzbereiche, schildere deine ausgeführten Aufgaben 
sowie Tätigkeiten sachlich . 
 
 
 
 
Donnerstag, 08.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
Freitag, 09.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
Montag, 12.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
Dienstag, 13.01.2026,  Arbeitszeit: 
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Mittwoch, 14.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Donnerstag, 15.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Freitag, 16.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Montag, 19.01.2026,  Arbeitszeit: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dienstag, 20.01.2026,  Arbeitszeit: 
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Mein Arbeitsplatz 
 
Foto / Skizze des Arbeitsplatzes (ggf. Fotos),  
Beschreibung des Arbeitsplatzes an dem hauptsächlich gearbeitet wurde. 
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Ausbildungsweg/ -verordnung 
 
Hier sollst du dich mit dem Beruf, den du im Praktikumsbetrieb kennenlernst, genauer 
beschäftigen und den Ausbildungsweg beschreiben. 
 
Es sollen folgende Aspekte benannt und beschrieben werden: 

 genaue Berufsbezeichnung 
 
die Anforderungen, z.B. 

 welche Anforderungen stellt der Beruf? (notwendige Fähigkeiten / Fertigkeiten, 
Geschick …) 

 schulische Voraussetzungen (notwendiger Schulabschluss, welche 
Schulfächer sind für diesen Beruf besonders wichtig?) 

 
und der Ausbildungsweg, wie verläuft die Ausbildung? 

 die Ausbildungs-/Studiendauer,  
 der Ausbildungsort (Betrieb, Fachschule, Universität etc.),  
 die Ausbildungsinhalte (theoretisch, praktisch),  
 die Ausbildungsvergütung / Kosten für das Studium, spätere 

Verdienstmöglichkeiten 
 die Bezeichnung des erworbenen Abschlusses  
 Tätigkeitsbereiche, Weiterbildungsmöglichkeiten … 
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Wahlthema 
 
ein Aspekt des Praktikums / ein Arbeitsvorgang muss ausführlich beschrieben / näher 
untersucht werden (mindestens 1 Seite). 
 
Wähle ein Thema, das auf deinen Praktikumsbetrieb zutrifft.  
Die folgenden Beispiele sind nicht bindend.  
z.B.  

 im Handwerksbetrieb: Arbeitsweise einer Maschine  
 im Büro: Erstellung eines Geschäftsbriefes  
 im Geschäft: Weg der Ware bis zum Verkauf  
 im Kindergarten: Ein Spiel, das die Kinder gern spielen; bestimmte 

Tagesabläufe und Strukturen 
 im Krankenhaus: Pflege und Versorgung der Patienten  
 in der Arztpraxis: Führen der Karteikarten 
 … 
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Auswertung des Praktikums / Fazit / Reflexion 
 
Abschließend beschreibt ihr, was euch das das Praktikum persönlich gebracht hat. 
Beschreibt und wertet aus, 
 welchen Beruf du im Praktikum kennenlernen konntest, 
 ob du einen guten Einblick in diesen Beruf gewinnen konntest, 
 welche Fertigkeiten du während deines Praktikums erlernt hast, 
 begründe, welche Bereiche deines Praktikumsberufes du gern vertiefen würdest, 
 ob das Praktikum deinen Erwartungen entsprach, 
 ob du sinnvoll beschäftigt wurdest, 
 wie du die Umstellung von der Schule auf das Praktikum empfunden hast,  
 ob du bei deinem Praktikum bemerkt hast, dass in deinem Schulwissen noch 

Lücken bestehen, die du unbedingt noch beseitigen musst, 
 ob sich deine Meinung über deinen Praktikumsberuf geändert hat,  
 ob du diesen Beruf nach deinen Erfahrungen im Praktikum in deine engere 

Berufswahl einbeziehen würdest,  
 wenn ja, welche nächsten Schritte zur Berufswahlorientierung du unternehmen 

wirst, 
 …  
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Abschlussbescheinigung über das abgelegte Praktikum 
 
An dieser Stelle heftet ihr die Abschlussbescheinigung ab. 
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Anhang 
 
Hierher gehören weitere Informationen, weiteres Material (Arbeitsproben o.ä./ Fotos 
etc.) 


