Mein Kind ist heute krank und kann nicht in
die Schule gehen - was muss ich nun tun?

Ich rufe am Tag der Erkrankung morgens in der Schule an und melde den Krankheitsfall im
Sekretariat, Telefon-Nummer: 02325 / 944190

Die Sekretarin notiert meinen Anruf.

Warum? So kann das Klassenlehrerteam nachvollziehen, weshalb mein Kind an diesem Tag nicht
in der Schule angekommen ist.

Danach schreibe ich, am besten direkt, einen Brief an das Klassenlehrerteam:

Absender:
Maria Metzger
Farbenweg 12

44652 Herne

Datum:
12. August 2017

Sehr geehrtes Klassenlehrerteam,

mein Kind Franz Metzger konnte am
Montag, den 12. August 2017, nicht in die
Schule gehen. Mein Kind war krank.

Ich bitte darum, das Fehlen meines Kindes
zu entschuldigen.

Mit freundlichem Gruf

Mazia Wetzge’z

(Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)

Wenn ich eine Bescheinigung vom Arzt bekomme, schreibe ich auch einen Brief und lege die
Bescheinigung diesem Brief als Anlage bei.

Fehlt mein Kind mehr als zwei Tage, sollte ich eine Bescheinigung vom Arzt beifligen.

Fehlt mein Kind am letzen Schultag vor den Ferien oder dem ersten Schultag nach den Ferien,
muss ich eine Bescheinigung vom Arzt beifligen.

Wenn mein Kind wieder gesund ist, nimmt es den Brief mit in die Schule.

Mein Kind gibt es in der Schule dem Klassenlehrerteam.

Das Klassenlehrerteam bewahrt den Brief auf.

Warum? Wenn das Klassenlehrerteam die Fehlstunden entschuldigt, muss der Brief mit der Bitte
um Entschuldigung (und gegebenenfalls der &rztlichen Bescheinigung) als schriftlicher Nachweis

aufbewahrt und abgeheftet werden. Fehlt der Brief, so bleiben die Fehlstunden unentschuldigt.

Vielen Dank!



Absender:

Datum:

Sehr geehrtes Klassenlehrerteam,

mein Kind

konnte am

nicht in die Schule gehen. Mein Kind war krank.

Ich bitte darum, das Fehlen meines Kindes zu entschuldigen.

Mit freundlichem Gruf3

(Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)




